AI‘SC kel
* Fakultet/motsv foljer upp att alla uttagna semesterdagar avseende foregaende ar ar

registrerade i Primula

DECEMBER

S eme Ster * Fakultet/motsv foljer upp arets

semesterhantering enligt punkterna
under SEPTEMBER-NOVEMBER infor

' I ' / A arsskiftet

SEPTEMBER-NOVEMBER Dec  Jan

* Fakultet/motsv foljer [6pande upp: Nov Feb

- Att alla uttagna semesterdagar ar registrerade i
Primula

- Att minst 20 dagars semester tas ut under aret
och ar registreradei Primula

- Att nyanstalldas intjdnade semesterdagar tas ut
under aret (endast den som har ratt till fler an 20
betalda semesterdagar kan spara semester).

- Att sparade semesterdagar inte overstiger max
antal dagar som far sparas enligt villkorsavtalen
(max 30 dagar)

- Fakultet/motsv planerar héstens semesteruttag
och féljer upp att semestern soks och attesteras i
Primula

Okt Mar

Apr

Maj
Juni

JANUARI-DECEMBER

* Lopande uppfdljning av semesteruttag gors i rapporten Semesterstatus utifran huvudregeln att semester ska tas ut som ledighet och att hela darssemestern ska forlaggas under aret. Endast anstallda som har ratt

/FEBRUARI

* Fakultet/motsv paborjar arets
semesterplanering
e Sektionen HR paminner om arlig

uttagna semesterdagar ar registrerade
infor utbetalning av 6verskjutande

\ sparade semesterdagar i april

uppfoljning av semestersaldot s3 att alla

\

.

APRIL-JUNI

* SSC utbetalar (med aprillonen) de
sparade semesterdagar som
overstiger det antal dagar som
far sparas enligt villkorsavtalen

* Fakultet/motsv féljer upp att
planerad semester soks och
attesteras i Primula

(nne

uttagna semesterdagar ar
registrerade i Primulainfor
utbetalning av 6verskjutande
sparade semesterdagar

e Fakultet/motsv fardigstaller
semesterplaneringen som
behover vara klar till den 31

\ mars*

* Fakultet/motsv foljer upp att alla

\

/

till fler an 20 betalda semesterdagar for ett kalenderar far spara en eller flera av de 6verskjutande dagarna till ett senare ar. Detta géller dven nyanstallda. Maximalt kan en anstélld ha sammanlagt 30 sparade
semesterdagar (6vergangsbestammelsert o m 221231). Lds mer om semester pa HR-webben Hantera semester | HR-webben (lu.se)

« Aven doktorander ska anséka om semester i Primula och bér med hinsyn till doktorandanstillningens karaktar ta ut hela sin drssemester féretradesvis efter midsommar da larares semester normalt forliggs.

* For att den anstallde ska kunna fa besked tva manader fore semesterledighetens borjan om arbetsgivaren behéver forlagga semestern till annan tidpunkt dn den som den anstéllde 6nskar (med utgangspunkt att huvudsemesterperioden &r jun-aug)


https://www.hr-webben.lu.se/anstallning/semester-och-ledigheter/hantera-semester
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